Guatemaia, Noviembre 29 del 2013
informe 3-2013
Licenciado
Leandro José Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera m&s atenta me dirijo a .usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por_Servicios Técnico
Profesionales Niumero 2,722-2013. aprobado medianie el Acuerdo Ministerial Nimero 964-2013,
comrespondiente al mes de Noviembre 2013.

Actividades realizadas:

v Apoyar en la elaboracién de la programacion contable de Orquesta Sinfénica Nacional durante
el afno 2013;

v Apoyar al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta
Sinfénica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas durante el afio 2013;

v Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades
publicas o privadas, nacional e intemacional;

v’ Apoyar en la venta y recepcién de boletos que se utilizaran en las distintas actividades
programadas en la Orquesta Sinfénica Nacional;

v Asistir a reuniones relacionadas al desamrolio de las actividades de la Orquesta Sinfonica
Nacional;

v Apoyar en la elaboracién de reportes.

Resultados obtenidos:

v Se apoy6 en la planificacion de ios diferentes eventos a realizarse durante el presente mes de
noviembre 2013, especiaimente en el seguimiento de las necesidades de compra de bienes y
servicios Utiles para cada una de las actividades a realizarse.

v Se apoyé en la operacibn de registros contables de la Orquesta, especialmente en lo
relacionado con el libro de Bancos, tarjetas de control presupuestario, control de formularios,
elaboracién de reportes e informes contables, financieros y de ejecucién de metas.

v Se apoyd en la evaluacién del avance de ejecucion presupuestaria, a efecto de ejecutar lo
necesario durante el presente mes.

v Se apoyd en el Concierto Popular, en San Bartolomé Milpas Altas, el 06 de Noviembre 2013.

¥ Se apoyo en el Concierto Popular, en San Lucas Sacatepequez, el 07 de noviembre 2013.

v' Se apoyo en la elaboracion de las rendiciones de gasto para los fondos rotativos intermos del
mes de noviembre.

v Apoy6 en el IV Concierto de la Temporada Departamental en Chichicastenango, los dias 14 y
15 de noviembre 2013.

v Se apoyb en el seguimiento de la preparacién de las rendiciones octava y novena del Fondo
Rotativo Intemo de la Orquesta Sinfénica Nacional.

v Se apoy6 el Concierto de Musica Latinoamericana, en el Conservatono Nacional de Musica, el
21 de noviembre 2013.

v Participé en las capacitaciones convocadas por la Unidad Administrativa Financiera UDAF del
Ministerio de Cultura y Deportes, los dias 04, 11, 18 y 25 de noviembre 2013 en el Palacio
Nacional de la Cultura.

v Apoyo en el | Concierto de la Temporada Navidefia 2013, en San Miguel Petapa, el 28 de
noviembre 2013.

v Apoyo en el il Concierto de la Temporada Navidefia 2013, en San Lucas Sacatepequez, el 28
de noviembre 2013.

Atentamente,

Es conforme: Vga. LuCia niniae

nirectora General de las Artes
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Guatemala, Noviembre 29 del 2013

Licenciado

{eandro José Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi INFORME FINAL

de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 2,722-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 964-2013,
correspondiente al periodo del 17 de Septiembre al 30 de Noviembre 2013.

17 al 30 de Septiembre 2013

Actividades realizadas:

v

v
v
v

<

v

Apoyar en la elaboracion de la programacién contable de Orquesta Sinfénica Nacional durante
el arto 2013;

Apoyar al encargado de! drea contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta
Sinfonica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas durante el afio 2013;
Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades
publicas o privadas, nacional e internacional;

Apoyar en la venta y recepcién de boletos que se utilizaran en las distintas actividades
programadas en la Orquesta Sinfénica Nacional;

Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfénica
Nacional;

Apoyar en la elaboracién de repo;tes.

Resultados obtenidos:

v

v

Se apoy6é en coordinacién de las diferentes actividades programadas para el mes de
septiembre 2013, especialmente en lo relacionado con la compra de suministros, supervision de
servicios contratados -~

Se apoyo en la operaciéon de los registros contables de la Orquesta especialmente en o
relacionado con el libro Bancos, tarjetas de control presupuestario, control de formularios,
elaboracién de reportes e informes contables, financieros, y de ejecucion de metas.

Se apoy6 en el V concierto de la Temporada Oficial 2013, el 26 de septiembre 2013, en el
Centro Cultural Miguel Angel Asturias “Teatro Nacional”.

Se apoyé en el seguimiento del ingreso de expedientes para tramite en el departamento
financiero de-la Direcci6n de las artes. Y de las rendiciones cuarta y quinta del Fondo Rotativo
Intermno de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Mes de Octubre 2013

Actividades realizadas:

v

v

Apoyar en la elaboracién de la programacion contable de Orquesta Sinfénica Nacional durante
el ano 2013;

Apoyar al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta
Sinfonica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas durante ei afio 2013;
Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades
publicas o privadas, nacional e internacional;

Apoyar en la venia y recepcion de boletos que se utilizaran en las distintas actividades
programadas en la Orquesta Sinfénica Nacional;

Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfénica
Nacional;

Apoyar en la elaboracion de reportes.



Resultados obtenidos:

v Se apoyo en la atencién del maestro Martin Rodrigo Jorge Pérez, Director huésped para el
Concierto Interinstitucional realizado en la finca Filadelfia, en lo relacionado a hospedaje,
alimentacién y pago de honorarios.

v Se apoy6 en la compra de bienes y suministros necesarios para la buena marcha de las
actividades programadas

v Se apoy6 en la operacion de los registros contables de la Orquesta, especiaimente en lo
relacionado con el libro Bancos, tarjetas de control presupuestario, control de formularios,
elaboracién de reportes e informes contables, financieros y de ejecuciéon de metas.

v Se apoy6 en el Concierto Interinstitucional, en la Finca Filadelfia, Antigua Guatemala, el 09 de
octubre 2013.

v Apoyo en el IX Concierto de la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de
Musica, el 17 de octubre 2013.

v Apoyo en el X Concierto de la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de
Musica, el 25 de octubre 2013.

v Se apoyo en el seguimiento de expedientes en los departamentos de compras y financiero de la
Direccién General de las Artes.

v Se apoyo en el seguimiento de la sexta y séptima rendicién del Fondo Rotativo Intermo de la
Orquesta Sinfénica Nacional.

v Apoyo en el XI Concierto de la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de
Musica, el 31 de octubre 2013.

Mes de Noviembre 2013

Actividades realizadas:

v

v

v

Apoyar en la elaboracién de la programacion contable de Orquesta Sinfénica Nacional durante
el afio 2013;

Apoyar al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta
Sinfénica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas durante el ario 2013;
Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades
publicas o privadas, nacional e intemacional;

Apoyar en la venta y recepcion de boletos que se utilizaran en las distintas actividades
programadas en la Orquesta Sinfénica Nacional;

Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfénica
Nacional,

Apoyar en la elaboracién de reportes.

Resultados obtenidos:

v

Se apoyé en la planificacion de los diferentes eventos a realizarse durante el presente mes de
noviembre 2013, especialmente en el seguimiento de las necesidades de compra de bienes y
servicios Utiles para cada una de las actividades a realizarse.

Se apoyé en la operacion de registros contables de la Orquesta, especialmente en o
relacionado con el libro de Bancos, tarjetas de control presupuestario, control de formularios,
elaboracion de reportes e informes contables, financieros y de ejecucion de metas.

Se apoyé-en la evaluacidon del avance de ejecucion presupuestaria, a efecto de ejecutar lo
necesario durante el presente mes.

Se apoy6 en el Concierto Popular, en San Bartolomé Milpas Altas, el 06 de Noviembre 2013.

Se apoyé en el Concierto Popular, en San Lucas Sacatepequez, el 07 de noviembre 2013.

Se apoyo en la elaboracién de las rendiciones de gasto para los fondos rotativos internos del
mes de noviembre.

Apoy6 en el IV Concierto de la Temporada Departamental en Chichicastenango, los dias 14 y
15 de noviembre 2013.

Se apoyé en el seguimiento de la preparacion de las rendiciones octava y novena del Fondo
Rotativo Interno de ia Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoyé el Concierto de Musica Latinoamericana, en el Conservatorio Nacional de Mdsica, el
21 de noviembre 2013.



v Participé en las capacitaciones convocadas por la Unidad Administrativa Financiera UDAF del
Ministerio de Cultura y Deportes, los dias 04, 11, 18 y 25 de noviembre 2013 en el Paiacio
Nacional de ia Cultura.

v Apoyo en el | Concierto de la Temporada Navidefia 2013, en San Miguel Petapa, el 28 de
noviembre 2013.

v Apoyo en el Il Concierto de la Temporada Navidefia 2013, en San Lucas Sacatepequez, el 28
de noviembre 2013.

Atentamente,

Oscar Leonel Ramirez L6pe

Es conforme: ) Vo.Bo.

LiCda. LUCia Aiiiiae L
Directora General de las Arte:
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